
Temeljem élanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120//16. 114/22) Upravno vijeée Udruge za
zastitu prirode i okoliöa te promicanje odriivog razvoja Argonauta na sjednici odrianoj 30.
sijeönja, 2025. godine, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

(1) U svrhu poStivanja osnovnih naöela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troöenja sredstava ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u

tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
roba ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura i nabave radova procijenjene
vrijednosti do 66.360,00 eura (dalje u tekstu: jednostavna nabava) za koje u skladu s

odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN), ne postoji obveza provedbe
postupka javne nabave.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilnik, a imaju rodno znaöenje, odnose se jednako na ienski i

muöl<i rod.

(3) U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obavezno je

primjenjivati i druge vaieée zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini

predmet nabave uzimajuéi u obzir temeljna naöela javne nabave uredena ZJN i moguénost
primjene elektroniökih sredstava komunikacije kao i moguénost primjene stroiih
programsl<ih pravila prilikom provedbe projekata.

(4) U odnosu na sukob interesa na odgovarajuéi naöin se primjenjuju odredbe ZJN.

élanak 2.

(1) Za provodenje postupaka jednostavne nabave odreduju se sljedeée razine jednostavne

nabave:

jednostavna Aabavaöija je procijenjena vrijednost manja od 10.000,00 eura na

temelju ponuåejednog gospodarskog subjekta;

jednostavna abava öija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 10.000,00

eura, a manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura
za nabavu radova sukladno 3. — 01. 11 ovog Pravilnika.

(2) Primjenu odredene azine jednostavne nabave odreduje procijenjena vrijednost nabave

pojedinog predmeta abave, robe, radova ili usluga iz Plana nabave.

élanak 3.

(1) Postupak jednostavn nabave öija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 10.000,00

eura, a manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura za

nabavu radova poöin e donoöenjem Odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave.



(2) Odluku iz St. 1 ovog élanka donosi Predsjednik Udruge te istom imenuje struöno
povjerenstvoéiji broj élanova mora biti neparan i ne moie biti manji od 3 (tri) élana.

(3) Ölanovi struönog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruöitelja.
(4) Ölanovi struönog povjerenstva obvezni su potpisati Izjavu o ne/postojanju sukoba interesa.
(5) Struöno povjerenstvo ima sljedeée obaveze i ovlasti;

Priprema postupka jednostavne nabave: uvjeti vezani uz predmet nabave i potrebni
sadriaj Poziva na dostavu ponuda, tehniöke specifikacije i troökovnik, izrada ostalih
dokumenata vezanih za predmet nabave te ostale pripremne radnje.
Provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda, otvaranje pristiglih
ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje

ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda i uvjetima propisanim u Pozivu na

dostavu ponuda, predlaganje Odluke o odabiru odnosno Odluke o poniötenju
postupka jednostavne nabave, izrada prijedloga okvirnog sporazuma, ugovora ili

narudibenice te drugi poslovi vezani uz provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 4.

(1) Poziv na dostavu ponuda iz 01. 3. St. 5 ovog Pravilnika dostavlja se na adrese tri (tri) razliöita
gospodarska subjekata.

(2) Poziv na dostavu ponuda dostavlja se putem elektroniöke poste ili na drugi dokaziv naöin.

(3) Poziv na dostavu ponuda moie se prema ocjeni struönog povjerenstva objaviti i na mreinim
stranicama Naruéitelja.

Clanak 5.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati dokumentaciju o nabavi koja je saöinjena od
najmanje sljedeéih podataka:

podatke o Naruöitelju,
naziv predmeta nabave
redni broj predmeta nabave iz Plana nabave
procijenjena vrijednost nabave
rok valjanosti ponude
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

naöin dostave ponude
adresu na koju se dostavlja ponuda (adresu elektroniöke poöte ako se ponuda
dostavlja elektroniöki ili fiziöku adresu ako se ponuda dostavlja postom)
opis predmeta nabave uz uvijete i zahtjeve koje Ponuditelji moraju ispuniti,

kriterij za odabir ponude
rok isporuke, izvodenja izvrSenja predmeta nabave
rok i uvjeti plaéanja
oblik, sadriaj, iznos i dostava jamstva (ukoliko se jamstvo traii)
ponudbeni list
troökovnik
kontakt osoba (ime i prezime osobe te kontakt e-mail)



e ostale podatke i priloge Dokumentacije o nabavi koje naruöitelj smatra potrebnima

(2) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na naöin koji omoguéuje dokazivanje da gaje zaprimio
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gospodarski subjekt. Ovismo o naöinu na koji se Poziv na dostavu ponuda upuéuje,
prihvatljivim dokazima zaprimanja smatra se dostavnicä, povratnica ili potvrda primitka

elektroniöke poste.

élanak 6.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5 (pet)

dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda.
Iznimno, rok za dostavu ponudamoie biti i kraéi od 5 (pet) dana u sluöaju iurnosti i pod

uvjetom da je kraéi rok po ocjeni struönog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu

ponude.

élanak 7.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu

ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.
Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponude se ne razmatra i o tome se
obavjeötava gospodarsl<i subjekt koji je takvu ponudu podnio.
Prilikom pregleda i ocjene ponuda Naruöitelj moie pozvati Ponuditelja da u primjerenom
roku ne kraéem od 3 (tri) dana pojasni pojedine elemente ponude. Takvo postupanje ne

smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem odabira ponude ili ponudenim predmetom
nabave.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoöenja Odluke o odabiru
O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.
Zapisnik iz St. 6 ovog élanka mora sadriavati osnovne podatke o postupku, broju
zaprimljenih ponuda, nazivima ponuditelja, cijeni ponuda, dostavljenim dokazima, analizu i

rangiranje ponuda te prijedlog Odluke o odabiru ili Odluke o poniötenju postupka.
Zapisnik potpisuju élanovi struönog povjerenstvakoji su izvröili pregled i ocjenu ponuda.

élanak 8.

Kriterij za odabir ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
usporedivi podaci (npr. kriterij kvalitete, tehniöke, estetske ili funkcionalne osobine,
ekoloöke osobine, operativni troékovi, rok isporuke, izvrSenja, izvodenja i sl.).
U Zapisniku iz öl. 7. St. 7 potrebno je Obraztoiiti razloge zbog kojih je ponuda odabrana.
Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude bit
ée odabrana ona ponuda koja je zaprimljena ranije.
Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) valjana pristigla ponuda.



(1) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o poniétenju postupka jednostavne

nabave donosi Predsjednik Udruge na prijedlog struénog povjerenstva.
(2) Dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv naöin Odluka postaje izvröna,

odnosno stjeöu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude mora sadriavati najmanje:
• podatke o Naruöitelju,

podatke o predmetu nabave za koji se donosi Odluka,
e naziv ponuditelja öija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

• datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
(4) Odluka o poniötenju postupka jednostavne nabave mora sadriavati najmanje:

Podatke o Naruöitelju,

podatke o predmetu nabave za koji se donosi Odluka
kriterij za odabir ponude
podatke o odbijenim ponudama
razlog odbijanja i obrazloienje

datum poniStenja i potpis odgovorne osobe.
(5) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude potpisuje Predsjednik Udruge.
(6) U postupcima jednostavne nabave ialba nije predvidena.

Clanak 10.

(1) Ako se tijekom izvröenja predmeta nabave utvrdi da je potrebno uveéati koliöine za robu,

usluge ili radove koji nisu obuhvaéeni osnovnim ugovorom, okvirni sporazum odnosno
ugovor moie se izmijeniti sklapanjem dodatka pod uvjetom da ukupna vrijednost ne prelazi
30% vrijednosti osnovnog ugovora i sa svim dodacima osnovnom ugovoru ne prelazi iznos za

prag koji je odreden za provedbu postupaka jednostavne nabave.

élanak 11.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
(2) Pravilnikse objavljuje na internetskim stranicama Naruöitelja.

U Murteru, 30. sijeönja, 2025. godine

ec.


